
別表第１（第１５条関係）

事項 名義者

１ 法令等に基づく主管官公庁への協議，申請及び報告等に関す

るもの

２ 規則その他の規程，重要な指令，告示，声明等に関するもの

３ 大学の重要な会議，儀式，行事等に関するもの

４ 学科，大学院その他これに準ずるものの設置，改廃等に関す

るもの

５ 大学の人事に関するもの

６ 大学の運営方針に関するもの

７ 予算に関するもの

８ 学生の厚生補導に関するもの

９ 前各号に掲げるもののほか学長名を使用することが適当と認

められるもの

学長

10 共済組合に関し，支部長名をもって発する文書に関するもの 支部長

（学長）

11 通知，依頼，照会，回答，許可，制定，報告，申請等のうち

，理事名をもってすることが適当と認められるもの

理事

12 通知，依頼，照会，回答，報告，提出等のうち，監事名をも

ってすることが適当と認められるもの

監事

13 通知，依頼，照会，回答，許可，制定，報告，申請等のうち

，副学長名をもってすることが適当と認められるもの

副学長

14 通知，依頼，照会，回答，許可，制定，報告，申請等のうち

，施設の長（センター長等）名をもってすることが適当と認め

られるもの

施設の長

（センター長等）

15 通知，依頼，照会，回答，許可，制定，報告，申請等のうち

，事務局長名をもってすることが適当と認められるもの

16 事務局の所掌事務等に関するもの

17 その他事務局長名をもってすべきもの

事務局長

18 次長名をもってする学内移達，照会，回答等に関するもの

19 その他次長名をもってすることが適当と認められるもの

事務局次長

20 課・室長名をもってする所轄事務に関するもの 課長・室長

21 情報システムの運用に関するもの 全学情報システム

総括責任者

22 情報セキュリティに関するもの 全学情報セキュリ

ティ総括責任者

23 学内規則等に定める会議等の長の名義をもってすることが適

当と認められるもの

会議等の長



別表第２（第１６条関係）

名義者 代理決裁者

学長

支部長

担当主管理事

理事 事務局長

副学長 事務局長

事務局長 担当主管事務局次長

事務局次長 担当主管課長・室長

課長・室長 関係副課長（副課長を置かない課室にあっては課長又は室長が

指名する者）

全学情報システム総

括責任者

全学情報システム技術責任者

全学情報セキュリテ

ィ総括責任者

全学情報セキュリティ技術責任者



別表第３（第１７条関係）

課等別 事項 名義者 専決者

課等共通 １ 法令等に基づく主管官公庁への協議

，申請，調査，報告，通知等の定型的

なもの，又は軽易なもの

学長又は大学 主管課長又は

室長

２ 削除

３ 大学名義の刊行物の編集及び発行に

関するもの

大学 主管課長又は

室長

４ 学長名又は大学名をもってする証明

等のうち軽易なもの

学長又は大学 主管課長又は

室長が指名し

た者

５ 文部科学事務次官通知その他主管官

公庁からの重要な通知類を学内に移達

するもの

学長又は大学 主管課長又は

室長

６ 削除

７ 統計，調査，申請，報告に関するも

ののうち軽易なもの

学長 主管課長又は

室長が指名し

た者

８ 指定統計その他調査統計に関する学

外への回答に関するもの

〃 主管課長又は

室長

９ 削除

10 削除

11 委員等の委嘱に関するもの 学長 主管課長又は

室長が指名し

た者

課等別 事項 名義者 専決者

学務課及

び学生生

活課関係

１ 学生の懲戒に関するもの 学長 主管副学長

２ 厚生補導の諸会議等に関するもの 〃 主管課長

３ 在学生，卒業者及び修了者等の諸証

明に関するもの

〃 〃

４ 学生の学外実習等に関するもの 〃 〃

５ 授業時間割編成に関するもの 〃 学務課長



６ 学生の願出に基づく学籍の異動に関

するもの

〃 〃

７ 学生の課外活動に関するもの 〃 学生生活課長

８ 学生の就職に関するもの 〃 〃

９ 学生の奨学金に関するもの 〃 〃

10 入学料免除に関するもの 〃 〃

11 授業料の減免猶予に関するもの 〃 〃

12 学生の健康診断及び健康相談に関す

るもの

〃 〃

13 日本国際教育支援協会に関するもの 〃 〃

14 インターンシップに関する協定書，

覚書等

主管副学長 学生生活課長

15 課外活動に関する学生からの申請に

よるもので，定型的なもの又は軽易な

もの

〃 学生生活課長

が指名した者

16 就職に関するもので，定型的なもの

又は軽易なもの

学長 〃

課等別 事項 名義者 専決者

国際交流

課関係

１ 国際交流に関するもので、定型的な

もの又は軽易なもの

学長 国際交流課長

２ 学生交流制度に関するもの 〃 〃

３ 研究者の受入れに関するもので、定

型的なもの又は軽易なもの

〃 〃

４ 国費外国人留学生に関するもの 〃 〃

５ 学生の奨学金に関すること 〃 〃

６ 日本国際教育支援協会に関するもの 〃 〃

７ 在留資格認定証明書交付申請に関す

るもの

〃 〃



８ 研究者の海外派遣事業に関するもの

で、定型的なもの又は軽易なもの

〃 〃

９ 受託研究，受託事業に関わるもの

で、定型的なもの又は軽易なもの（他

の課の所掌に属するものを除く）

〃 〃

10 海外事務所に関するもので、定型的

なもの又は軽易なもの

学長又は所管

事務所長

国際交流課長

11 インターンシップに関する協定書，

覚書等

学長 〃

課等別 事項 名義者 専決者

入試課関

係

１ 入学試験（大学入学共通テストを含

む）の実施に関するもの

学長 主管副学長

２ 入学試験（大学入学共通テストを含

む）の担当者の任命に関するもの

〃 入試課長

３ 入学資格審査に関するもの 〃 〃

４ 受験上の配慮に関するもの 〃 〃

５ 入学試験の結果通知に関するもの 〃 〃

６ 入学試験（大学入学共通テストを含

む）の実施に関するもので，定型的なも

の又は軽易なもの

学長又は主管

副学長 〃

７ 入学試験（大学入学共通テストを含

む）に関する業務について行う照会，回

答，通知等のうち，定型的なもの又は軽

易なもの

〃 入試課長が指

名した者

８ 出張授業，大学説明会等学外で開催す

る学生募集の広報に関するもので，定型

的なもの又は軽易なもの

〃 〃

９ 入学前教育に関するもので，定型的な

もの又は軽易なもの

〃 入試課長

10  削除

課等別 事項 名義者 専決者

研究支援 １ 研究員，研修員に関するもの（受入 学長 研究支援課長



課関係 れ承認に関するものを除く。）

２ 奨学寄附金の受入に関するもの 〃 〃

３ 科学研究費及び研究助成金に関する

もの

〃 〃

４ 特許の申請に関するもの 〃 〃

５ 受託研究，受託試験に関するもの 〃 〃

６ 共同利用機関，他大学との共同研究

の申請に関するもの

〃 〃

７ 共同研究に関するもの（受入れ承認

に関するものを除く。）

〃 〃

課等別 事項 名義者 専決者

学術情報

課関係

１ 図書館に関するもの 図書館長又は

図書館

学術情報課長

課等別 事項 名義者 専決者

情報推進

室関係

１ 情報システムの運用に関するものの

うち軽易なもの

全学情報シス

テム総括責任

者

情報推進室長

２ 情報セキュリティに関するもののう

ち軽易なもの

全学情報セキ

ュリティ総括

責任者

情報推進室長

課等別 事項 名義者 専決者

総務課関

係

１ 審議機関で承認された規則等の制定

及び改廃に関するもの

学長，部局長

（図書館長又

は事務局長）

又はこれらの

者の委任を受

けた者

総務課長

課等別 事項 名義者 専決者

人事課関

係

１ 特定有期雇用職員及びパートタイマ

ー（手当額の基準に関するものを除く

。）に関するもの

学長 人事課長が指

名した者

２ 無期労働契約への転換に関するもの 〃 人事課長



３ 俸給（昇給を含む。）の決定に関す

るもの

〃 〃

４ 外国人教員の任免に関するもの 〃 〃

５ 削除

６ 削除

７ 俸給以外の給与（勤勉手当を含む。

）の決定に関するもの

学長 人事課長が指

名した者

８ 特定有期雇用職員及びパートタイマ

ーの給与に関するもの

〃 人事課長

９ 職員の休暇の承認，週休日の振替の

指定に関するもの

① 事務局次長及び室長に関するもの

〃 事務局長

② 事務局の課長に関するもの 〃 事務局次長

③ 類等の職員に関するもの 〃 類長又は施設

の長

 ④ 事務局等の職員（①及び②の職員

を除く。）に関するもの

〃 主管課長又は

室長

 ⑤ 技術部技術課長に関するもの 〃 技術部長

 ⑥ 技術部の職員に関するもの 〃 技術課長

10 共済組合の短期給付の決定に関する

もの

支部長

（学長）

出納役

(事務局次長

(管理担当))
11 共済組合の長期給付の請求に関する

もの

〃 人事課長

12 福祉事業の運営に関するもの 〃 〃

13 掛金及び負担金に関するもの 〃 〃

14 組合員の資格の得喪その他組合員に

関するもの

〃 〃

15 被扶養者の認定に関するもの 〃 〃

16 国家公務員共済組合法第48条第１項

に規定する損害賠償の請求権の行使に

関するもの

〃 出納主任

（人事課長）



17 共済年金の進達に関するもの 〃 人事課長

18 退職手当の決定に関するもの 学長 〃

19 人事記録に関するもの 〃 人事課長が指

名した者

20 前歴照会及び履歴の証明に関するも

の

〃 人事課長

21 教員の勤務時間の割振り等に関する

もの

〃 類長

22 妊娠中の職員の通勤緩和及び検診の

承認に関するもの

〃 人事課長

23 出産後１年以内の職員の検診の承認

に関するもの

〃 〃

24 育児休業及び介護休業に関するもの 〃 〃

25 職員（教員を除く。）の研修の実施

に関するもの

〃 〃

26 職員の健康診断の実施に関するもの 〃 人事課長が指

名した者

27 職員のレクリエーションの計画及び

実施に関するもの

〃 〃

28 職員の昇格に関するもの 〃 人事課長

29 国立大学法人名古屋工業大学職員就

業規則に規定する教員及び一般職員の

任免（副学長，学長特別補佐及びセン

ター長等の職務附加及び称号付与を除

く。）に関するもの

〃 〃

30 副学長，学長特別補佐及びセンター

長等の職務附加及び称号付与に関する

もの

〃 人事課長が指

名した者

31 職員の割愛に関するもの 〃 〃

32 福祉事業の運営に関するもののうち

，定型的なもの又は軽易なもの

支部長

（学長）

〃

33 共済組合に関するもののうち，定型

的なもの又は軽易なもの

〃 〃

34 育児休業及び介護休業に関するもの

のうち，原本証明に関するもの

学長 〃



35 職員組合に関するもの 〃 人事課長

36 ダイバーシティ推進に関するもの 〃 人事課長が指

名した者

37 雇用保険に関するもの 学長又は大学 〃

38 社会保険に関するもの 〃 〃

課等別 事項 名義者 専決者

財務課，

経理課及

び施設企

画課関係

１ 財務にかかる学内規則に関するもの

（審議機関で承認されたものを除く。

）

学長 事務局長

２ 決算に関するもの（審議機関で承認

されたものを除く。）

〃 〃

３ 予算に関するもの（審議機関で承認

されたものを除く。）

〃 〃

４ 資産（物品・無形固定資産を除く）

に関するもの（土地等重要財産の購入

・売却）

〃 〃

５ 物品の取得及び処分並びに重要物品

に関するもの

〃 事務局次長

（管理担当）

６ 寄附金，補助金等の経理に関するも

の

〃 〃

７ 出納に関するもの（債権発生通知・

調査決定）

〃 〃

８ 決算に関するもののうち軽易なもの 〃 財務課長

９ 予算に関するもの（施設整備事業を

除く）のうち軽易なもの

〃 〃

10 出納に関するもののうち軽易なもの 〃 〃

11 資産に関するもののうち軽易なもの 〃 主管課長

12 宿舎の管理に関するもの 〃 財務課長

13 契約審査委員会，仕様策定委員会委

員及び機種選定委員会委員の委嘱に関

するもの

〃 経理課長

14 機種選定員の委嘱に関するもの 〃 〃



15 職員の所得税，市町村民税，保険料

等の振替伝票に関するもの

〃 〃

16 学内物品検査の実施に関するもの 〃 〃

17 物品の借用に関するもののうち軽易

なもの

〃 〃

18 予算関係（施設整備事業）に関する

もののうち軽易なもの

〃 施設企画課長

19 施設企画課が所管する委員会委員の

委嘱に関するもの

〃 〃

20 施設の運用に関するもの 〃 〃

21 防火管理に関するもののうち軽易な

もの

〃 防火管理者

22 国等の事業（補助金等）に関するも

の

〃 財務課長

23 国等の事業（補助金等）に関するも

ののうち軽易なもの

〃 財務課長が指

名した者


